ESTADO DE RONDONIA
MUNICIPIO DE SANTA LUZIA D’OESTE

LEI COMPLEMENTAR N° 45/2009

Alterado pelas Leis Com 51/2010; 64/2011; 65/2012; 78/2015; 88/2016; 98 e
100/2017; 119/2018; 125/2019; 142/2022; 155 e 168/2023; 183/2025.

“INSTITUI O QUADRO GERAL DE

PESSOAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
D'OESTE”.

CLORENI MATT, Prefeito do Municipio de Santa Luzia D’Oeste/RO,
usando de suas atribuicbes que Ihes sdo conferidas por Lei, FAZ SABER que a
Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte:

LEI COMPLEMENTAR N° 45/09

Art. 1° Fica instituido nos termos da presente Lei 0 Quadro Geral de
Pessoal da Camara do Municipio de Santa Luzia D'Oeste.

Art. 2° O Quadro Geral de Pessoal € constituido pelo somatério dos
Cargos de Provimento Efetivo e os cargos de Provimento em Comissao que sera
regulamentado por esta Lei, instituindo as fun¢des e atribuicdes dos ocupantes dos
cargos publicos da Camara do Municipio de Santa Luzia D'Oeste.

Art. 3° As atividades administrativas da Camara do Municipio seréo
executadas com a seguinte estrutura funcional:

| - Secretaria Administrativa Geral;

Il - Secretaria de Orcamento e Financas;

[Il - Controladoria Interna.

Paragrafo Unico. Os cargos de Secretario Administrativo Geral,
Secretario de Orcamento e Financas e Controladoria Interna, ressalvando o valor
do subsidio e a forma de sua fixacdo, gozam das prerrogativas do cargo de
secretario municipal descrito no art. 67 a art. 74 da LOM.” (Lei Com. 098/2017)
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V—Metorista-de-Veiculo-Leve. (alterado LC 125/2019)

Art. 4° A Secretaria Administrativa Geral tem vinculacdo direta ao
Presidente da Camara, e é o0 6rgdo ao qual incumbe a coordenacéo das atividades
de apoio as acdes politicas, juridicas e administrativas do Poder Legislativo e suas
relacdes institucionais internas e externas, e tera a seguinte organizagéo interna:

| —AssessorParlamentar; (revogada Lei Com 098/2017).
Il - Assessor Legislativo;
[l - Artifice em Copa e Cozinha;

IV - Vigia,;
V - Motorista de Veiculo Leve;
VI - Advogado;

VIl - Agente Administrativo”.

Art. 5° Dentre as atribuicbes peculiares a funcdo de direcdo e
assessoramento cabera ao Secretario Administrativo Geral, as demais a seguir:

| - supervisionar e coordenar as atividades desenvolvidas pela
Secretaria pela qual responde, zelando pela fiel e oportuna consecucédo das
finalidades do setor;

Il - supervisionar e coordenar os funcionarios que integrantes da
Secretaria;

[l - responsabilizar-se pela guarda e conservacdo dos bens
patrimoniais locados nas respectivas Divisbes para uso das atividades
desenvolvidas pelo setor;

IV - zelar pelo desenvolvimento dos trabalhos de sua Secretaria, em
permanente sintonia com os desenvolvidos pelas demais Divisoes;

V - informar, periodicamente, o comportamento funcional dos
servidores que integram a respectiva Secretaria, bem como das chefias de secéo
subordinadas a Diviséo;
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VI - elaboragéo e organizacdo dos cronogramas de viagens e demais
transcursos percorridos pelos veiculos da Camara, no exercicio de suas atividades
institucionais;

VII - recebimento, distribuicdo e controle da tramitacdo dos
documentos e demais papéis oficiais que circulam na Camara;
VIII - controle do andamento das correspondéncias emitidas e

recebidas pelo Poder Legislativo;

IX - numeracgéo da correspondéncia emitida pela Camara,

X - revisdo periédica dos processos e demais documentos
arquivados, propondo a Presidéncia, quando necessario, a destinagdo
conveniente;

Xl - administracdo dos servigos prestados como apoio administrativo
as atividades internas da Casa;

XIl - supervisdo dos servicos de higiene, conservacao e seguranca
das dependéncias da Camara, de forma a garantir sua boa realizacao;

X1l - controle da vigéncia dos contratos e convénios firmados pela
Céamara;

XIV - exercer quaisquer atividades afins ou compativeis com as
atribuices do cargo.

10 S atribuicses d | :
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atribuicbes-do-cargo- (revogado Lei Com. 098/2017)

§ 2° S&o atribui¢cdes do Assessor Legislativo:

| - promover andlise prévia dos projetos protocolados na Secretaria
Legislativa;

Il - preparar a resenha do Expediente e da Ordem do dia das

reunides;
lIl - proceder a reviséo periddica na Legislacdo do Municipio, de modo

a adequé-la as condic¢des juridicas atuais.
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IV - conduzir toda a tramitagcdo dos projetos na Casa, mantendo os
livros de andamentos sempre atualizados;

V - observar, criteriosamente, 0s prazos para tramitacdo dos
processos, solicitando através da Presidéncia a devolugcdo de projetos quando
exauridos os prazos regimentais;

VI - assessorar os vereadores nas tarefas técnicas pertinentes ao
exercicio da vereanca,

VII - cumprir e zelar para que sejam cumpridas as normas contidas no
Regimento Interno;

VIII - assessorar os trabalhos da Mesa Diretora durante as reunides;

IX - Elaborar Lei Projeto de Lei, Decretos Legislativos, mediante ordem
da Presidéncia ou por solicitacdo do vereador;

X - exercer quaisquer atividades afins ou compativeis com as
atribui¢bes do cargo.

Xl - responsabilizar-se pela guarda e conservacdo dos bens
patrimoniais locados na Secretaria Legislativa da Camara para uso das atividades
do setor;

XIl - zelar pelo desenvolvimento dos trabalhos de sua secretaria, em
permanente sintonia com os desenvolvidos pelos demais setores que integram a
Camara Municipal,

Xl - informar, periodicamente, o comportamento funcional dos
servidores que integram a secretaria,

XIV - dar inicio ao processo legislativo das proposicfes sujeitas a
apreciacdo do Poder Legislativo Municipal, mediante o devido registro e abertura
de processo;

XV - elaborar projetos de leis, resolucbes e decretos-legislativos a
pedido dos Vereadores;

XVI - acompanhar todo o andamento da tramitagcdo dos processos
legislativos, zelando pelo cumprimento dos prazos regimentais e juntada de toda a
documentacéo pertinente;

XVII - assessorar os trabalhos da Mesa Diretora durante a realizacéo
das sessdes legislativas;

XVIII - preparar a pauta dos assuntos a serem tratados nas reuniées
legislativas;

XIX - revisar, constante e periodicamente, aa legislacdo municipal, de
modo a adequa-la a suas inerentes alteracgdes;
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XX - elaborar as atas das reunides legislativas, supervisdo e
coordenacdo das atividades desenvolvidas pela Secretaria Legislativa, zelando
pela fiel e oportuna consecucao das finalidades do setor;

XXI - exercer quaisquer atividades afins ou compativeis com as
atribui¢des do cargo.

§ 3° S&o atribui¢bes do Artifice em Copa:

| - atua nas areas de cantina, copa, almoxarifado, manutencéo,
execucao de servigos de fornecimento de lanche, manutencdo dos equipamentos
e materiais da cantina, controle de estoque dos produtos para a cantina e lanche,
responde pela organizacdo dos servicos de limpeza, e controle de estoque dos
materiais necessarios a tais servicgos;

Il - executar os servi¢cos de limpeza e conservacgao das instalacdes dos
prédios;

[Il - organizar pedidos de material necessarios ao funcionamento dos
servicos sob sua responsabilidade;

IV - realizar servigos relacionados com a cozinha e copa da Cémara
Municipal,

V - servigos de atendimento aos departamentos para manutencao de
lanche, café, agua, atendimento ao plenario quando em sesséo ou reuniao;

VI - Responder pela limpeza do Plenario da Camara;

VII - exercer quaisquer atividades afins ou compativeis com as
atribuices do cargo.

§ 4° S&o atribuicdes do Vigia:

| - atua no controle de entrada e saida da garagem de veiculos, cuidar
do prédio no periodo noturno e diurno;

Il - controle de entrada e saida de veiculos nos estacionamentos da
Camara Municipal,

Il - informacdes ao publico que procuram atendimento dos
vereadores e dos demais 6rgaos da Camara Municipal,

IV - fazer atendimento e conducdo de pessoas que procuram a
Camara, prestando informacfes quanto ao acesso aos gabinetes, galerias,
departamentos e ao plenario;

V - manter a vigilancia do prédio no periodo noturno;

VI — acionar a policia quando necessario a intervencao para garantir a
inviolabilidade do edificio da Camara;

VII - exercer quaisquer atividades compativeis afins ou com as
atribuicbes do cargo.

8§ 5 © S&o atribuicbes do Motorista de Veiculo Leve:
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| - atua na direcdo de veiculos de propriedade da Camara Municipal,
observando as normas de seguranca de transito;

Il - dirigir veiculos do Poder Legislativo, em servi¢cos urbanos, viagens
interestaduais e/ou intermunicipais, transportando pessoas e/ou materiais;

lIl - examinar diariamente, as condi¢bes de funcionamento do veiculo,
abastecendo-o regularmente e providenciando a sua manutencédo, vistoriando
direcdo, freios, nivel de aguas e Oleo, bateria, radiador, combustivel, sistema
elétrico e outros itens de manutencdo, para certificar-se de suas condicdes de
funcionamento;

IV - recolher passageiros em lugares e horas predeterminados,
conduzindo-os pelos itinerarios estabelecidos, conforme instrucdes especificas;

V - realizar viagens para outras localidades, segundo ordens
superiores e atendendo as necessidades dos servicos, de acordo com o
cronograma estabelecido;

VI - recolher o veiculo a garagem quando concluido o servico,
comunicando, por escrito, qualquer defeito, observando e solicitando os reparos
necessarios, para assegurar seu bom estado;

VII - responsabilizar-se pela seguranca de passageiros, mediante
observancia do limite de velocidade e cuidados ao abrir e fechar as portas nas
paradas do veiculo;

VIII - zelar pela guarda, conservacao e limpeza de veiculo para que
seja mantido em condi¢des regulares de funcionamento;

IX - executar outras atividades correlatas.

§ 6° sdo atribuicdes do Advogado (Lei Com 125/2019
| - representacdo advocaticia da Camara Municipal, em juizo ou fora dele, e

a defesa ativa ou passiva dos atos e prerrogativas da Casa, das Comissdes
Legislativas Permanentes e Temporarias e da Mesa diretora ou de seus membros;

Il - o exercicio de funcdes de consultoria juridica do Poder Legislativo,
inclusive das Comissfes Legislativas Permanentes e Temporarias;

lIl - a defesa dos interesses da Camara Municipal e dos membros da Mesa

Diretora junto aos contenciosos judiciais e administrativos;

IV - o preparo de informacfes a serem enviadas ao Poder Judiciario nos
casos de mandato de seguranca, acao popular, arguicdo de inconstitucionalidade ou
de qualquer outra medida judicial, quando solicitada;

V - prestar consultoria e assisténcia juridica a Presidéncia, a Diretoria Geral,
ao Plenéario, a Mesa Diretora. Aos vereadores, as comissfes Permanentes e

Temporarias, nos assuntos relativos as atividades da Camara,
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VI - a proposicdo a Mesa diretora da edicdo de normas legais ou
regulamentares de natureza geral;

VIl - o pronunciamento sobre providencias de natureza juridica de interesse
publico e aconselhados pela Legislacéo;

VIII - o pronunciamento sobre consultas a serem formuladas ao Tribunal de
Contas do Estado e demais 6rgdos de controle financeiro e orgcamentario, se
determinado pela Mesa Diretora,

IX - elaborar minutas de contratos e emitir pareceres prévios sobre
processos administrativos em geral, inclusive licitatérios e disciplinares, a serem
definidos por ato da Mesa;

X - examinar contratos, convénios e outros instrumentos de natureza nao
judicial, em que a Camara Municipal figurar como parte integrante;

Xl - o pronunciamento prévio com referéncia ao cumprimento de decisbes
judiciais, por determinacdo da Mesa Diretora, nos pedidos de extenséo de julgados
relacionados com a Camara Municipal;

Xll - a proposicdo a Mesa Diretora de medidas que julgar necessarias a
uniformizacgao da jurisprudéncia administrativa;

XIlI - o pronunciamento, quando solicitado, nos processos administrativos em
gue haja questao judicial correlata ou que nele possa influir, como condicéo de seu
prosseguimento;

XIV - o desempenho de outras atribuicdbes que lhe forem expressamente
cometidas por qualquer membro da Mesa Diretora;

a) Fica vedada ao Advogado a defesa dos interesses pessoais dos membros

da Camara Municipal de Santa Luzia D’Oeste, mesmo que no exercicio de suas

atividades parlamentares.

b) S&o requisitos do cargo de Advogado graduacdo em cursos de nivel

superior em Direito, inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil, como
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minimo de 02 (dois) anos de efetivo exercicio da advocacia. (Lei com
142/2022).

XV- 0 advogado da Camara esté autorizado a exercer as suas atividades
de maneira desterritorializada, com seus préprios materiais, na modalidade
presenca flexivel (Lei Com 142/2022)

§ 7° S&o atribui¢cdes do Agente Administrativo (Lei Com 125/2019)

| - Executar trabalhos administrativos e digitacdo, aplicando a legislagcao
pertinente aos servicos municipais;

Il - Redigir e digitar expedientes administrativos, tais como: memorandos,
oficios, informacdes, relatorios e outros, secretariar reunides e lavrar atas, efetuar
registros e calculos relativos as areas tributarias, patrimonial e financeira, de pessoal
e outras, elaborar e manter atualizados ficharios e arquivos, consultar e atualizar
arquivos magnéticos de dados cadastrais, através de terminais eletrénicos, operar
maquinas calculadora, leitora de microfilmes, registradora e de contabilidade, auxiliar
na escrituracao de livros contabeis, elaborar documentos referentes a assentamentos
funcionais, proceder a classificacéo, separacao e distribuicdo de expedientes, obter
informacdes e fornecé-las aos interessados, auxiliar no trabalho de aperfeicoamento
e implantacao de rotinas, proceder a conferéncia dos servicos executados na area de
sua competéncia, bem como controle de material e veiculos em oficinas e garagens,
consumo de combustivel e lubrificante, executar tarefas auxiliares de almoxarifado,
lavrar e assinar atas em geral, receber e expedir correspondéncias, executar outras

atividades afins.

Art. 6° Fica o Presidente da Camara autorizado a ampliar as atividades
e atribuicbes dos ocupantes dos cargos de Assessor Parlamentar e Assessor
Legislativo para desempenho de atividades de interesse da administracdo publica
e seus fins institucionais mediante decreto ou designacao formal de tarefa.

Art. 7° A Secretaria de Orcamento e Financas tem vinculacéo direta ao
Presidente da Camara, e € o 6rgéo ao qual incumbe a coordenacéo das atividades
administrativa, orcamentaria, divisdo pessoal e financeira do Poder Legislativo.
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Art. 8° Dentre as atribuicdes de direcdo e assessoramento cabera ao
Secretario de Orcamento e Finangas, as demais a seguir:

| - execucgdo de contabilidade publica;

Il - execucdo e analise de balancos e balancetes;

[l - liquidacdo de dividas relacionadas e restos a pagar;

IV - registrar, de modo sistematico, seus livros e ficharios, assim
como seus sistemas informatizados de contabilidade;

V - manter guardados processos de consultas sobre legalidade de
abertura de créditos adicionais, bem como os de registros destes, assim como 0s
de tabelas de créditos orcamentarios;

VI - manter em dia a escrituracdo dos livros contéabeis referentes ao
movimento financeiro patrimonial e orcamentario do Legislativo;

VII - emitir notas de empenho e ordens de pagamento de despesas
autorizadas pelo Presidente;

VIII - examinar os documentos comprobatorios relativos a essas
despesas;

IX - registrar a operacao de contabilidade da Camara Municipal,

X - proceder, mensalmente, a tomada de contas da Tesouraria e
verificacdo dos valores existentes;

Xl - elaborar recibos, notas de despesas e notas de empenho, assinar
os empenhos e encaminhar documentos a consideracao da Presidéncia;

XIl - dar cumprimento as Resolucdes, atos e demais determinacfes
guanto a prestacdo de contas na execucao orcamentaria das verbas atribuidas a
Camara Municipal,

XIll - ter sob guarda os livros de contabilidade, fichas de empenho,
recibos, notas de despesas, sistemas informatizados e demais documentos
relacionados com o servico;

XIV - manter informatizados os dados contébeis;

XV - examinar e instruir processos relativos a registro, distribuicédo e
redistribuicdo orcamentarios adicionais;

XVI - corrigir e sistematizar elementos para o relatério das contas da
Camara Municipal,

XVII - levantar balancetes mensais e balancos anuais,
encaminhando-os a Presidéncia;
XVIII - organizar, processar e informar todas as despesas do

Legislativo;
XIX - organizar os sistemas de contabilidade e de registro analitico,
das dotagfes atribuidas a Camara,
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XX - proceder ao levantamento dos balangos orgamentarios,
patrimonial e financeiro e das variacdes patrimoniais, bem como elaboracdo dos
guadros demonstrativos na forma da Legislacéo pertinente;

XXI - executar outras atividades inerentes a secao de contabilidade;

XXIl - Assistir a assessoria técnico-legislativa no que concerne a
elaboracdo de projetos de Lei envolvendo a matéria orcamentaria a luz da
Constituicdo Federal e Constituicdo Estadual, Lei n°® 4.320/64 e outros dispositivos
legais pertinentes ao orgamento publico;

XXIII - exercer quaisquer atividades afins ou compativeis com as
atribuicdes do cargo

XXIV - responsabilizar-se pela guarda e conservagdo dos bens
patrimoniais locados nas respectivas Divisbes para uso das atividades
desenvolvidas;

XXV - formalizar os atos de nomeacéao e exoneracao dos servidores do
Legislativo Municipal;

XXVI - elaborar o registro individual dos servidores e vereadores, onde
constardo as formas de localizacao;

XXVII - manutencado do registro de férias e demais licencas de todos
os servidores, com a elaboracéo dos respectivos cronogramas;

XXVIII - acompanhamento das questdes relativas a direitos e
vantagens dos servidores, informando ao Presidente as providéncias a serem
tomadas em atendimento as normas estatutarias vigentes;

XXIX - relato das faltas ocorridas sugerindo, quando cabivel, a
aplicacdo de penalidades;

XXX - confeccéo de folhas de pagamento inerentes a remuneracéo e
demais vantagens pecuniarias;

XXXI - retencdo de valores, autorizada pelo devedor, no momento da
elaboracao das folhas de pagamento;

XXXII - controle fisico do patriménio da Camara Municipal, efetivando
seu cadastramento, suas transferéncias, suas baixas;

XXXIII - Participacdo opinativa em todas as aquisicbes a serem
efetuadas pela Camara;

XXXIV - execucdo anual de inventario dos bens patrimoniais da
Camara Municipal,

XXXV - registro de responsabilidade, sob a qual os bens da Camara
ficardo, renovando-o, sempre que ocorrer mudangas na guarda desses bens;
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XXXVI - solicitagdo de pareceres sobre a legalidade de abertura de
créditos adicionais, utilizacdo de elementos orcamentarios, e outros que gerarem
davidas na execucao de seus servicos;

XXXVII - Ccntrole da validade dos documentos comprobatdrios das
despesas realizadas pela Camara,

XXXVIII - exercer quaisquer atividades afins ou compativeis com as
atribui¢des do cargo.

Art. 8-A As funcdes gratificadas da Camara Municipal de Santa Luzia

D’Oeste consistem em:

| — Cotador, que possui as seguintes atribuicoes:

a) promover a prospeccado dos precos dos produtos ou servicos que este Poder
intencionar adquirir;

b) visitar fornecedores ou prestadores de servigo para avaliar os produtos ou servigos
cotados;

c) certificar se o vendedor ou prestador de servico encontra fiscal e juridicamente

apto a fornecer ou prestar servico ao poder publico;
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d) fazer visitas e relatorios sempre que requerido pelo setor competente;

e) entregar notificacbes, requisicdes, avisos, intimagbes e todo tipo de
correspondéncias emitida para fornecedor ou prestador de servico;

f) emitir relatério e parecer sobre pesquisa de mercado ou prec¢os vigente no mercado
para subsidiar o setor responsavel pelas compras;

g) quando, por limitagdes do mercado ou manifesto desinteresse dos comerciantes,
for impossivel a obtengdo do nimero minimo de pretensos fornecedores ou prestadores,
essas circunstancias deverao ser devidamente justificadas em relatério circunstanciado.

Il - Agente de Contratacdo, que possui as seguintes atribuicdes:

a) conduzir a fase externa do processo licitatério;

b) receber e julgar as propostas;

c) negociar condigbes mais vantajosas com o0 primeiro colocado e examinar 0s
documentos;

d) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo desses documentos;

e) verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

f) coordenar a sesséo publica e o envio de lances, quando for o caso;

g) verificar e julgar as condi¢cdes de habilitacéo;

h) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica;

i) receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente,
guando mantiver sua decisao;

J) indicar o vencedor do certame;

K) adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

m) encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor
a sua homologacéo; e,

n) instruir 0s processos de contratacdo direta nos termos do art. 72 da Lei n°® 14.133
de 1° de abril de 2021.

8 1° As funcgdes gratificadas dos incisos | e 1l s6 poderéo ser confiadas a servidor
efetivo deste Poder.

8§ 2° O nomeado na funcdo prevista nos incisos | e Il integrara a comissao
permanente de licitagcdo e a equipe de apoio do pregoeiro se constituida uma ou outra.

§ 3° O agente de contratacdo poderd solicitar manifestacao da assessoria juridica ou
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subsidiar suas decisoes.

Art. 9° O Controle Interno tem vinculagdo direta ao Presidente da
Camara, e é 0 6rgao ao qual incumbe acompanhar e dar cumprimento de
legalidade, moralidade, eficacia, eficiéncia, economicidade e oportunidade dos atos
administrativo do Poder Legislativo.
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Art. 10 S&o atribuicbes do Controlador Interno, com vistas ao
desenvolvimento de todas as atividades e afetas a Controladoria:

| - fiscalizar o cumprimento da legalidade, moralidade, eficacia,
eficiéncia, economicidade e oportunidade dos atos de gestdo financeira,
patrimonial e orcamentaria da Camara;

Il - colaborar com o controle externo da Camara,;

[l - analisar os relatérios bimestrais de execucdo e recomendar
medidas de acertamento;

IV - avaliar a evolucdo das despesas, notadamente as de pessoal,
material, publicidade, comunicacdo telefénica, combustivel e lubrificante e
adiantamento de numerario;

V - realizar auditorias nos servicos de contabilidade, financeiro, de
execugao orcamentaria e de pessoal, entre outros de natureza administrativa;

VI - promover a normatizacdo, 0 acompanhamento e a padronizagao
dos procedimentos de controle, fiscalizacédo e avaliacdo de gestao;

VII - controlar as prestacdes de contas por aqueles que a elas estejam
sujeitas;

VIII - organizar e manter atualizado arquivo de instru¢bes normativas,
sumulas e respostas a consultas formuladas pelo Tribunal de Contas;

IX - requisitar informacfes e documentos de quaisquer dos Orgaos
administrativos da Camara;

X - informar ao Presidente toda irregularidade, ilegalidade ou abuso de
poder que apurar ou de que tiver conhecimento, para apuracdo de
responsabilidade que couber;

Xl - acompanhar, junto ao Tribunal de Contas, a tramitacdo dos
assuntos de interesse da Camara;

XIl - orientar os 6rgdos de pessoal, contabilidade e tesouraria, nos
assuntos pertinentes ao Controle Interno, mediante solicitacdo do interessado ou
determinacao do Presidente da Camara;

XIlI - assistir o Presidente da Camara e Vereadores na verificacdo das
prestacdes de contas e no atendimento as diligéncias ou inspec¢des do Tribunal de
Contas;

XIV - analisar todos os termos de contrato, convénio e congéneres em
gue a Camara for participe.

XV - desempenhar, por determinacdo do Presidente, outras
atribuices compativeis com o objeto do Controle Interno;

XVI - exercer quaisquer atividades afins ou compativeis com as
atribuicbes do cargo.



ESTADO DE RONDONIA
MUNICIPIO DE SANTA LUZIA D’OESTE

XVII - orientar, promover acompanhamento, e avaliagdo da execucao
orcamentéria, financeira e patrimonial do Poder Legislativo, com vistas a
proporcionar a utilizagéo regular e racional dos recursos e bens publicos;

XVIII - elaborar manuais para regulamentacdo de rotinas e
procedimentos administrativos do Poder Legislativo;

XIX - elaborar relatério anual sobre a execucdo orcamentaria,
financeira e patrimonial, com vistas a instrugcdo de Prestacdo de Contas a ser
encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado de Rondonia;

XX - auditar todos os processos que envolva dispéndio;

XXl — apoiar o controle externo no exercicio de sua missao
institucional, inclusive, criando as condi¢des para a eficacia deste;

XXIl - Acompanhar os prazos e normas instituidas pelos 6rgéos
responsaveis pelo controle externo, em especial, do Tribunal de Contas do Estado.

Paragrafo unico. Para o exercicio de suas atribui¢cdes, o Controlador
Interno tera acesso a todos os atos administrativos notadamente:

| — contabilidade;

Il — orcamento e financas;

[l - receita;

IV — créditos orcamentarios e adicionais;

V — programacao, execucao e controle orcamentarios;

VI — pessoal e folha de pagamento;

VII — almoxarifado e bens permanentes;

VIII — transporte, veiculos e equipamentos;

IX — obras e servicos;

X — contratos, acordos e convénios;

XI — licitacdes;

XIl — diarias e subsidios;

“Art. 11 Os cargos de Secretario Administrativo Geral, Secretario
de Orcamento e Financas, Controlador Interno e Assessor Legislativo sdo de
provimento comissionados de livre nomeagdo e exoneragdo e 0 vencimento,
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ar E;‘icagées de representacao e quantitativo de cargo consta no Anexo | desta
Lei.” (Lei Com. 098/2017)

Paragrafo unico. O servidor efetivo da Casa, investido em cargo de
provimento comissionado, percebera o vencimento do cargo efetivo acrescido da
retribuicdo pelo exercicio do cargo de direcdo, chefia e assessoramento
denominada de gratificacdo de representacao.

Art. 12 Os cargos de Artifice em Copa, Vigia, Motorista de Veiculo Leve
séo de provimento efetivo seu vencimento, quantitativo de vagas consta do Anexo
.

8 1° Os ocupantes dos cargos descritos no caput tém aos mesmos
direitos e obrigacdes inerente aos servidores estatutarios do Municipio,
notadamente os estabelecidos na Lei Ordinaria n° 109 de 21 de maio de 1993.

§ 2° Sera devida a gratificacdo de risco de vida, no percentual de 15%
(quinze por cento) ao vencimento ao servidor, que executar atividade com risco a
sua vida.

| — sera deferida mediante ato préprio pelo Presidente da Camara;

Il — o risco de vida s6 € auferivel enquanto o servidor estiver
executando o trabalho sob as condi¢cdes previstas no caput.

[l — Seréa devido adicional de insalubridade e serdo consideradas
atividades ou operacdes insalubres aquelas que, por sua natureza, condicdes ou
métodos de trabalho, exponham o servidor a agentes nocivos a saude, acima do
limite de tolerancia fixado em raz&o da natureza e da intensidade do agente e do
tempo de exposicao aos seus efeitos.

a) o exercicio de trabalho em condi¢cGes insalubres, acima do limite de

tolerancia estabelecido pelo Ministério do Trabalho, assegura a

percepcao de adicional, respectivamente de 40% (quarenta por cento),

20% (vinte por cento) e 10% (dez por cento) sobre o vencimento do

cargo efetivo, segundo se classifiquem nos graus maximos, médio e

minimo.

b) a servidora gestante ou lactante serd afastada do local insalubre,

enquanto durar a gestacao ou lactacdo, exercendo suas atividades em

local salubre e em exercicio ndo penoso e nao perigoso.

§ 3° O servico executado em horas extraordinarias sera pago com
acréscimo de 50% (cinquienta por cento) em relacdo a hora normal de trabalho e
100% (cem por cento) aos domingos e feriados.

§ 4° E defeso o pagamento de servicos executados em horas
extraordinarias aos servidores providos em cargos comissionados.
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Art. 13 Os ocupantes dos cargos tratados na presente lei se habilitados,
com excecao Artifice em Copa e Vigia, poderdo dirigir os veiculos oficiais, quando
necessario para a consecucdo de atividades pertinentes ao cargo, funcéo
desempenhada ou tarefa designada.

“Art. 13-A Os cargos comissionados estao adstrito ao percentual de
trinta por cento (30%) dos cargos efetivos deste Poder, excluindo desta equacao
0S cargos cujas prerrogativas institucionais equivalem as de secretario municipal.”
(Lei Com 098/2017)

Art. 13-B E defeso ocupar cargos deste Poder Legisl/ativo:”

“l - os que forem condenados, em decisao transitada em julgado ou
proferida por 6rgéo judicial colegiado, desde a condenacéo até o transcurso do
prazo de 8 (oito) anos apoés o cumprimento da pena, pelos crimes:”

“a) contra a economia popular, a fé publica, a administragdo publica e
o patriménio publico;”

“b) contra o patrimbnio privado, o sistema financeiro, o mercado de
capitais e os previstos na lei que requla a faléncia;”

“c) contra 0 meio ambiente e a saude publica;”

“d) eleitorais, para os quais a lei comine pena privativa de liberdade;”

“e) de abuso de autoridade, nos casos em que houver condenacéo a
perda do cargo ou a inabilitacdo para o exercicio de funcéo publica;”

“f) de lavagem ou ocultagdo de bens, direitos e valores;”

“g) de ftrafico de entorpecentes e drogas afins, racismo, tortura,
terrorismo e hediondos;”

“h) de reducéo a condicao analoga a de escravo;”

“i) contra a vida e a dignidade sexual; e”

‘j) praticados por organizacdo criminosa, quadrilha ou bando.”

‘Il - Os que tiverem suas contas relativas ao exercicio de cargos ou
funcdes publicas rejeitadas por irregularidade insanavel que configure ato doloso
de improbidade administrativa, e por deciséo irrecorrivel do 6rgdo competente,
salvo se esta houver sido suspensa ou anulada pelo Poder Judiciario, para os 8
(oito) anos seguintes, contados a partir da data da decisao;”

“Ill - os detentores de cargo na administracdo publica direta, indireta ou
fundacional, que beneficiarem a si ou a terceiros, pelo abuso do poder econémico
ou politico, que forem condenados em decisao transitada em julgado
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urJoferida por o6rgdo judicial colegiado, para as que se realizarem nos 8 (oito)
anos segquintes;”

“IV - Os que forem condenados, em decisao transitada em julgado ou
proferida por érgdo colegiado da Justica Eleitoral, por corrupcao eleitoral, por
captacdo ilicita de sufragio, por doacgéo, captacdo ou gastos ilicitos de recursos de
campanha ou por conduta vedada aos agentes publicos pelo prazo de 8 (oito) anos
a contar da deciséo,”

“V - 0s que eram detentores de mandatos e que renunciarem desde o
oferecimento de representacdo ou peticdo capaz de autorizar a abertura de
processo por infringéncia a dispositivo da Constituicdo Federal e da Lei Organica
do Municipio, para o 8 (oito) anos subsequentes ao término do mandato;,”

“VI - os que forem condenados a suspensao dos direitos politicos, em
deciséo transitada em julgado ou proferida por orgao judicial colegiado, por ato
doloso de improbidade administrativa que importe lesdo ao patrimdnio publico e
enriguecimento ilicito, desde a condenagdo ou o transito em julgado até o
transcurso do prazo de 8 (oito) anos apos o cumprimento da pena;,”

ou

“VII - os que forem excluidos do exercicio da profissao, por decisao
sancionatéria do 6rgéo profissional competente, em decorréncia de infracdo ético-
profissional, pelo prazo de 8 (oito) anos, salvo se o ato houver sido anulado ou
suspenso pelo Poder Judiciario;”

“VIII - os que forem demitidos do servigco publico em decorréncia de
processo administrativo ou judicial, pelo prazo de 8 (oito) anos, contado da deciséo,
salvo se o ato houver sido suspenso ou anulado pelo Poder Judiciario,”

“IX - a pessoa fisica e os dirigentes de pessoas juridicas responsaveis
por doacdes eleitorais tidas por ilegais por decisdo transitada em julgado ou
proferida por 6rgao colegiado da Justica Eleitoral, pelo prazo de 8 (oito) anos apos
a decisgo;”

§ 1° Cabera ao Poder Legislativo a fiscalizacdo de seus atos em
obediéncia aos dispostos nos paragrafos anteriores, com a possibilidade de
requerer aos orgaos competentes informacdes e documentos que entenderem
necessarios para o cumprimento de suas disposi¢bes.”

“§ 2° O nomeado ou designado para cargo de agente politico, em
comissao ou funcéo gratificada, obrigatoriamente antes da investidura, tera ciéncia
das restricbes aqui previstas, devendo declarar, por escrito, sob as penas da lei,
nao se encontrar inserido nas vedacdes do paragrafo primeiro.”

“§ 3° Precede a publicacdo do ato de nomeagdo do servidor
comissionado a declaracdo expressa que nao se encontra inserido nas vedacoes
previstas na presente Lei.” (Lei Com 098/2017)
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Art. 14 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo e seus efeitos
financeiros retroativos e 1° de janeiro de 20009.

Art. 15 Revogam-se a Lei Complementar n° 1 de 28 de setembro de
1994; Lei Complementar n® 14 de 29 de agosto de 2001; Lei Complementar n°® 23
de 1° de julho de 2003; Lei Complementar n° 30 de 15 de dezembro de 2004 e a
Lei Ordinaria n°® 150 de 28 de setembro de 1994; Lei Ordinaria n° 193 de 19 de
fevereiro de 1997.

Santa Luzia D’Oeste, RO, 21 de janeiro de 2009,

CLORENI MATT
Prefeito Municipal

ANEXO- (alterado Lei Com 098/2017)
(Art.11)

NOMENGCLATURA QUANTIFATH | VENGCIMEN | GRATFICAGA
V/a) TO O-BE
REPRESENTA
CAO
Secretafio—————————de
Administracdo-Geral 01 **1.500,00 **1.350,00
230660 207660
Secretario de Orcamento e
Fhaneas 01 **1.500,00 135600
200460 1626.00
230660 2-076-60
200460 1626600
2-300,00 2:076,00
**+720.00 648,00
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801,00 810,00
900,00
Assessor Parlamentar 01 **500,00 450,00
*%k%, 5 55%99
681,00 792,00
880,00

**_ei Com 064/2011
***_eji Com 065/2012
#Lei Com 088/2016

##Lei Com 098/2017 (nova redacao)

ANEXO- (Lei Com. 098/2017)

CARGOS DE AGENTE POLITICO

(Alterado Lei Com 119/2018)

NOMENCLATURA QUANTITATIVO SUBSIDIO
Secretario de Administracédo Geral 01 2.300.00
Secretario de Or¢camento e Financas 01 2.300,00
Controlador Interno 01 2.300,00

ANEXO Il (Lei Com. 098/2017)

(Alterado Lei Com 119/2018)

CARGOS DE PROVIMENTO COMISSIONADO

NOMENCLATURA QUANTITATIVO | VENCIMENTO | GRAFITICACAO
DE

REPRESENTACAO
Assessor Legislativo 02 1.000,00 900,00

ANEXO Il (Lei Com. 098/2017)

(Alterado Lei Com 119/2018)

CARGOS DE PROVIEMNTO EFETIVO

NOMENCLATURA

QUANTITATIVO | VENCIMENTO

Artifice em copa 02 937,00
Vigia 03 937,00
Motorista 01 937060
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ANEXO IV (Lei Com 100/2017)

FUNCAO GRATIFICADA

NOMENCLATURA QUANTITATIVO FUNCAO
GRATIFICADA
Cotador 01 300,00

ANEXO-H-(Alterado Lei com 098/2017)

*Lei Com 051/2010
** Lei Com 064/2011
***Lei Com 065/2012
****_ei Com 078/2015
#Lei Com 088/2016
##Lei Com 098/2017
Lei Com 119/2018
Lei Com 125/2019
Lei Com 142/2022
Lei Com 155 e 168/2023
Lei Com 183/2025
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ANEXO | (Lei Com 119/2018 e 125/2019)

CARGOS BEAGENTEROHHEDS
NOMENGLATURA QUANTHATIVG
> do Admin = | o1
Seeretarto-de Orcamento-e Financas 61
Controladortaterne 61
ANEXO I (Lei Com 119/2018 e 125/2019)
CARGOS DE PROVIMENTO COMISSIONADO
NOMENCLATURA QUANTITATIVO VENCIMENTO GRATIFICACACDE
REPRESENTAGAOC
Assessor- 02 1.100,00
el
ANEXO H (Lei Com 119/2018 e 125/2019)
CARGOS DEPROVAMENTOEFETNVO
NOMENCLATURA QUANTIFATIVOG VENGIMENTO
15|t.|||ee ef copa-e-cozinha 03
Motorista de veiculo leve 01
ANEXO N/ {LeiCom-119/2018e-125/2019
FUNCAO GRATIFICADA
NOMENCLATURA QUANTIFATIVG FUNGAG GRATIFICADA
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CARGOS DE AGENTE POLITICO
ANEXO | (Lei Com.155/2023)

NOMENCLATURA QUANFHHATNG SUBSIDIO
Secretarto de Administracao Geral 01 3.600,00
Secretaito de Orcamento e Financas 01 3.600,00
Controladorinterno 01 3.600,00

ANEXO-H-(Lei-Com-155/2023)-
CARGOS DEPROVAMENTO COMISSIONADO
NOMENCLATURA QUANTITATIVO VENCIMENTO
Assessor 02 1400600
eIt
ANEXO W (Lei Com.155/2023)
CARGOSDEPROVIMENTOEFETIVO

NOMENCLATURA QUANTITATNO VENCIMENTO
Advogada —20-h 01 3.600,00
Agente Administrativo —40-h 01 1.400,00

ANEXO N (Lei Com.155/2023)
FUNCAO GRATIFICADA
NOMENCLATURA QUANTITATIVO FUNCAO GRATIFICADA
Cotador 01 600,00
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ANEXO | (alterado Lei Com 168/23

CARGOS DE AGENTE POLITICO

NOMENCLEATURA QUANHFATNO SUBSIBIO
Secretario de Administracdo Geral 01 3-960;00
Seeretarie-de-Orcamento-e-Fnaneas 01 3-966.00

Controlador interno 6% 3-9606,00

ANEXO-H

NOMENCLEATURA QUANHFATNO VENCIMENTO
ANEXO Il
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
NOMENCLATURA QUANTITATIVO VENCIMENTO
ADVOGADO - 20h 01 3.960,00
ANEXO IV
FUNCOES GRATIFICADAS
NOMENCEATURA QUANHTATNMG FUNGAO-GRATFICADA
Cotador 61 66600
Agente de contratacdo 01 600,00




ESTADO DE RONDONIA
PODER LEGISLATIVO
MUNICIPIO DE SANTA LUZIA D'OESTE

ANEXO |
CARGOS DE AGENTE POLITICO

Alterado pela Lei Com 183/2025)

NOMENCLATURA QUANTITATIVO SUBSIDIO
Secretario de Administracdo Geral 01 4.400,00
Secretario de Orcamento e Financgas 01 4.400,00
Controlador interno 01 4.400,00
ANEXO Il

CARGOS DE PROVIMENTO COMISSIONADO

NOMENCLATURA QUANTITATIVO VENCIMENTO
Assessor Legislativo 02 1.700,00
ANEXO Il

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

NOMENCLATURA QUANTITATIVO VENCIMENTO
ADVOGADO - 20h 01 4.400,00
Agente Administrativo - 40h 01 1.700,00
Artifice em Copa - 40h 01 1.700,00
Vigia - 40h 03 1.700,00
Motorista de Veiculo Leve - 40h 01 1.700,00
ANEXO IV

FUNCOES GRATIFICADAS

NOMENCLATURA QUANTITATIVO FUNCAO GRATIFICADA

Cotador 01 700,00

Agente de contratacao 01 700,00

Rua Ozias Soares de Oliveira, 2263, Centro
Santa Luzia D "Oeste, Ronddnia, CEP 76.950-000
Fone e Fax (69) 3434-2824
E-mail camarasantaluzia@hotmail.com
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